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1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse az OnA ErtékelS Szervezet Kft. (1064 Budapest, Izabella
utca 68/B A. lhaz. Fsz. 5. ajtd, cgj 01 09 437108, tovabbiakban: OnA) altal az altalanos tevékenysége és
m(ikodés, valamint az informdcids tdrsadalommal 0sszefliggé szolgaltatdsok nyujtasa soran
alkalmazott — altalanos, és kiilonos tekintettel a természetes személyek személyes adataira vonatkozé
—adatvédelmi és -kezelési elveket és a OnA adatvédelmi és -kezelési politikajat, amelyet a OnA magara
nézve kotelez6 erével ismer el.

Jelen szabalyok kialakitasakor a OnA kiilonos tekintettel vette figyelembe az Eurdpai Parlament
és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kivil helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet — tovdbbiakban ,GDPR rendelet”), és a
2011. évi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl (,Infotv.”),
sz010 elGirt rendelkezéseit.

2. Alkalmazasi teriilet

Jelen szabdlyzat hatdlya az aldbbi adatkezelésekre terjed ki:

e amunkavallalokkal és a cégben tisztséget visel6 személyekkel kapcsolatos adatkezelés;

e aOnAtevékenysége sordn, vagy azzal 6sszefliggésben kdzvetleniil vagy kdzvetve kapcsolatban
allo és érintett kiils6 természetes személyek adatkezelése — fliggetlenil attdl, hogy a OnA az
érintettel milyen jogviszonyban allé alabbi jogi, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetek vagy egyénnel all kapcsolatban:

= gazdasagi tarsasagok,
= egyéb szervezetek,
= egyénivallalkozdk,
=  természetes személyek;
e egyéb —a GDPR rendelet 4. cikk szerint — adatkezelés.

3. Meghatarozasok

A GDPR rendelet 4. cikke és az Infotv. szerinti meghatarozasok:

1) személyes adat: a GDPR torvény szerint meghatarozott, azonositott vagy azonosithatd
természetes személyre (,érintett”) vonatkozo barmely informacid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mdédon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozd adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithatd; amely kiegésziil az alabbiakkal: érintettel kapcsolatba hozhatd adat -
kiilondsen az érintett azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, mentdlis azonossagara
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kévetkeztetés;

2) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

3) kiloénleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zGdésre, az érdekképviseleti Tarsasagi
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, az egészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre
vonatkozo személyes adat,

4) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotdra
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vonatkozd egyedi informdciét hordoz, és amely els6sorban az emlitett természetes személybdl
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

5) biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzGire vonatkozd
minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat;

6) egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgdltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

7) azinformdcios tarsadalommal 6sszefliggs szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tanacsi irdnyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

8) érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy

9) az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez;

10) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
maddon végzett barmely miivelet vagy mliveletek 0sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tdrolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maédon torténé hozzaférhetbvé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités amely kiegésziil az alabbiakkal: az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

11) az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jov6beli kezelésiik korlatozasa
céljabdl;

12) profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz6k
értékelésére, kiildbndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidakhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez,
tartdézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy el6rejelzésére
hasznaljak;

13) alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovdbbi informaciét kilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

14) nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foéldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

15) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetvé tétele;

16) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

17) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitdisa tobbé nem
lehetséges;
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18) adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlenidl a mdveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

19) gépi feldolgozas: a kovetkezd miiveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy egészben
automatizdlt eszkozokkel hajtjak végre: az adatok tdroldsa, az adatokkal végzett logikai vagy
aritmetikai mUiveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése és terjesztése;

20) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldéan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezelS kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az uniés vagy a
tagallami jog is meghatdrozhatja; amely kiegészlil az aldbbiakkal: az, aki az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehaijttatja;

21) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel; amely kiegészil az
aldbbiakkal: az, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan
kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi;

22) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
0sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

23) adatko6zI6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az adatot
- az adatfelel8s altal hozz3 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

24) harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel8vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

25) képvisel8: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé és az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irdsban megjel6lt természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e
rendelet értelmében harulé kotelezettségek vonatkozdsaban;

26) vdllalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlendl a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité Tarsasagokat
és egyesiileteket is;

27) vdllalkozascsoport: az ellen6rzé vallalkozas és az altala ellen6rzott vallalkozasok;

28) kotelezd erejii véllalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabdlyzat, amelyet
az Unié valamely tagallamanak teriletén tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozdscsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részérGl torténé tovabbitdsa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

29) fellgyeleti hatdsag: a GDPR rendelet 51. cikknek megfelelGen létrehozott fliggetlen kdzhatalmi
szerv;

30) EGT-allam: az Eurdpai Unid tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6lé megéllapodasban
részes mas allam, tovdbba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdépai Unié és tagallamai,
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valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapoddsban nem részes dllam kozott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban részes allam
allampolgardval azonos jogallast élvez;

31) harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

32) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

33) relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogds, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6re vagy az
adatfeldolgozdra vonatkozd tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel; a kifogdsban
egyértelmlen be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapveté jogaira és
szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidn beliili szabad aramldséara
jelentett kockazatok jelent6ségét.

4. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

4.1 A GDPR rendelet 5. cikkének értelmében

1. OnA aszemélyes adatok tekintetében:

a) jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatdsag - kezelését jogszerlien és tisztességesen,
valamint az érintett szdmara atlathaté modon végezi;

b) célhoz kotottség - gylijtése esetén biztositja, hogy csak meghatarozott, egyértelm(i és
jogszerd célbdl torténjen, és azokat nem kezelik ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd
modon (a GDPR rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en nem minésiil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethetének a kézérdek archivalas céljdbdl, tudomanyos és torténelmi
kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés;

c) adattakarékossag - az adatkezelés céljai szempontjabdél a OnA biztositja, hogy azok
megfelel6ek és relevansak legyenek, és a szlikségesre korlatozadik;

d) pontossag - adatkezelése sordn biztositja, hogy pontosak és sziikség esetén naprakészek
legyenek; és minden észszer( intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolje vagy helyesbitse;

e) korlatozott tarolhatésag - taroldasat olyan formaban biztositja, amely az érintettek
azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szlikséges ideig teszi
lehet6vé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor kerilhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelel6en kdzérdek( archivalas céljdbol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl kertil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében eldirt megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara is
figyelemmel,

f) integritds és bizalmas jelleg - kezelését oly mddon végzi, hogy a vonatkozd és megfelel
technikai és/vagy szervezési intézkedések alkalmazédsaval biztositott a személyes adatok
megfelel6 biztonsaga, tovabba a OnA biztosija az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdarosoddsdval szembeni
védelmet is;

g) elszamoltathatdsag - A OnA, mint adatkezel6 felelds az (1) bekezdésnek valé megfelelésért,
tovabba biztositja e megfelelés igazoldsat.
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2. A személyes adatok kezelésére vonatkozé fenti elvek, illetve azok értelmezése kiegésziil az Info
tv. 4. §-aban foglaltaknak megfelelGen.
3. Adatkezelési elvek kiegészit6 rendelkezései:

a) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e minGségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreadllitdshoz szlikségesek;

b) A OnA villalja, hogy a birtokaba jutott adatokat a jogszabalyi el6irdasoknak és a jelen
Szabdlyzatban rogzitett adatvédelmi elveknek megfelel6en kezeli..

5. Az egyes adatkezelések jogalapja és célja

5.1 Az adatkezelés jogszerlisége

OnA a személyes adatok kezelését kizardlag akkor és akként végzi, ha legaldbb az aldbbiak egyike
teljesul és igazoltnak tekinthet6:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés a OnA-ra, mint adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges (ebben az esetben az unids, vagy a vonatkozé nemzeti jog hatarozhatja meg
jogalapot, amely esetben az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni);

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelme miatt szikséges;

e) azadatkezelés kbzérdek( vagy a OnA-ra, mint adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

f) az adatkezelés a OnA, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

7 s

5.2 Az adatgydijtés céljatdl eltérd célbdl torténd adatkezelés

Minden olyan esetben, ha a szolgdltatott adatokat a OnA az eredeti adatfelvétel céljatol eltérd
célra kivanja felhasznalni, errél az érintettet tajékoztatja és ehhez el6zetes, kifejezett hozzajarulasukat
megszerzi, illet6leg lehet8séget biztosit szdmara, hogy a felhasznalast megtiltsak.

A fentiektdl eltér§ eljarast a OnA kizdrélag a GDPR rendelet 23. cikk szerinti esetben
alkalmazhat — ide sorolva azon korlatozdsokat, ha az adatgyd(jtés céljatdl eltéré célbdl torténd
adatkezelés nem az érintett hozzajaruldsan vagy valamely olyan unids vagy tagallami jogon alapul.

5.3 A hozzajarulas feltételei

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, a OnA, mint adatkezel§ biztositja és igazolhatd
mddon dokumentdlja, hogy az érintett, személyes adatainak kezeléséhez hozzdjarult. Az érintett
hozzajaruldsat (nem kizardlagosan) az adott mellékletben rogzitett irasbeli nyilatkozat keretében
adhatja meg.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés jogszerliségét. A
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hozzajarulds visszavonasat az érintett irdasos nyilatkozattal teheti meg, egyértelm(en hivatkozva a
vonatkozd nyilatkozatra.

A hozzdjarulas megaddasakor a OnA kiemelt kdvetelményként kezeli az adattakarékossag és
célhoz kotottség elvét, és nem kezdeményezi olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzdjarulas
kérését, amelyek nem sziikségesek az adatkezelés, illetve a vonatkozd szerzédés teljesitéséhez —
beleértve a szolgdltatasok nyujtasat is.

5.4 A munkavallaldk és a cégben tisztséget visel6 személyek (tovabbiakban belsé személyek)
adatainak kezelése

A OnA bels6é személyeinek adatait a 2012. évi I. tv-ben foglalt munkaltatéi kotelezettségek
teljesitése, a munkaviszonnyal kapcsolatosan el6irt bejelentési, nyilvdntartasi, bevallasi és egyéb
kotelezettségek teljesitése érdekében kezeli. Az adatkezeléshez adott hozzajarulds onkéntes, az a
munkaszerz6dés alairdsdval megadottnak tekintend6. Adattovabbitasra sor keriilhet a OnA szdmadra
bérszamfejtési, egyéb munkaligyi célu adatfeldolgozast is végzé OnA, a, mint szamviteli szolgdltaté
(részére, az adattovabbitashoz a hozzajarulds a munkaszerzddés alairasaval megadottnak tekintendd.

A OnA a kozvetleniil, vagy munkaerd kozvetitén keresztil beérkezett 6néletrajzokban és a
csatolt egyéb dokumentumokban szerepl6 személyes adatokat abbdl a célbdl kezeli, hogy az érintettet
a OnA-ndl levé betdltetlen allasrél, az arra vald jelentkezés feltételeirdl tajékoztassa, az érintettel
id6pontot egyeztessen, a kivalasztdst lebonyolitsa. Az adatkezelés az érintett dnkéntes hozzajarulasan
alapul, amely hozzajarulast az érintett az 6néletrajzanak és az ehhez kapcsolddé dokumentumoknak
(pl. képzettséget, iskolai végzettséget, biintetlen elGéletet igazolé dokumentumok) a megkildésével
adja meg.

Adattovabbitasra keril sor a munkaviszonnyal kapcsolatos jogok gyakorldsa, kdtelezettségek
teljesitése érdekében is egyedileg el6re meg nem hatdrozhatd esetekben (pl. munkalgyi jogvita
esetében jogi képviseletet ellatd (lgyvéd részére), az adattovabbitdshoz a hozzdjarulds a
munkaszerz6dés aldirasaval megadottnak tekintendd.

5.5 A OnA-al kapcsolatban all6 jogi, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetek vagy
személyek munkavallaldinak, képviselGinek, egyéb természetes személyek (tovabbiakban kiils6
személyek) adatainak kezelése

A OnA-al kapcsolatban all6 kiilsé személyek adatainak kezelésére a OnA és az érintett fél kdzott
fenndllé Uzleti kapcsolatban vallalt jogok és kotelezettségek érvényesitése és teljesitése érdekében
keril sor. A hozzajarulds onkéntes, és tekintettel arra, hogy az érintett személy valamely, a OnA-tdl
fliggetlen személy érdekében keriilt megnevezésre, a hozzajarulas e fliggetlen fél és a OnA kézott aldirt
szerz6dés, nyilatkozat, egyéb megallapodas aldirdsaval, vagy a jogviszony |étesitésével megadottnak
tekintend@ a nevezett iratokban, jogviszonyokban nevesitett korben.

5.6 A személyes adatok kiilonleges kategdridinak kezelése

OnA a személyes adatok esetleges kllonleges kategodridinak kezelésekor a GDPR rendelet 9.
cikke szerint, annak figyelembevételével és betartasaval jar el.
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6. Az adatkezelés mddja

Az adatok kezelése elektronikus eszkdzokkel, nem automatizalt mdédon, valamint papir alapon
torténik. Az elektronikus adatkezelés soran a tarolasra szolgald szerverek, eszk6zok Magyarorszagon
helyezkednek el, mig a papir alapu adatkezelés a OnA hivatalos helyiségében torténik.

7. Az adatkezelés idGtartama

Az adatok tarolasi ideje az egyes adatkezelési célokkal kapcsolatosan az alabbi:

1) A 5.4 és 5.5 pont szerinti adatkezelés id6tartama a vonatkozd adatkezelési cél eléréséig vagy
annak meghilsuldsdig tart, figyelembe véve az adatok kezelésének jogalapjaul szolgald
jogviszony fennalltat. Kivételt képez a vonatkozd jogalap megszlinését kovetSen azon idszak,
amely id6szak alatt a OnA-ot az érintett adattal kapcsolatban nyilvantartasi kotelezettség
terheli;

2) Az 1) pontban foglalt id6szakon tul is abban az esetben, ha az érintettel kapcsolatos olyan lgy
van folyamatban, amely sordn a személyes adatok kezelése sziikséges — ide sorolva kiilonosen
az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolddé adatkezeléseket;

3) Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy a személyes adatok tarolasara rendelkezésre
allo id6 lejartat kovetben korlatlan ideig statisztikai és elemzési célokra taroljon olyan
adatokat, amelyek kapcsolata az érintettel nem allithatd helyre.

8. Rendelkezés személyes adatokkal

8.1. Rendelkezésre bocsatando informaciok

1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat a OnA az érintettdl gydjti, a OnA, mint
adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idépontjdban az érintett tajékoztatasa
mellett rendelkezésére bocsatja a kbvetkezé informacidk mindegyikét:

e a OnA, mint adatkezelS elérhetGségei;

e az adatvédelmi megbizott elérhetdségei;

e aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja;

e  az adatkezelés jogalapja;

e a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapulé adatkezelés esetén, az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

e adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

e adott esetben annak ténye, hogy a OnA, mint adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkozi Tarsasag részére kivanja tovdbbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsdag megfelelGségi hatarozatanak |éte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitads esetén a megfelel6 és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az azok
masolatanak megszerzésére szolgdldé moddokra vagy az azok elérhet&ségére vald
hivatkozas.

A tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasa érdekében a OnA az érintettet a kovetkez6
kiegészit6 informacidkrol tajékoztatja:

. a személyes adatok tdroldsdnak id6tartamdrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl;
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. az érintett azon jogdardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozdsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

° a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban torténé
visszavondsahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét; d) a felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogardl; e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy
szerz6déses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elSfeltétele-e, valamint
hogy az érintett koteles-e a személyes.

2) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat a OnA nem az érintettdl gydjti, a OnA, mint
adatkezel6 az érintett tdjékoztatdsa mellett rendelkezésére bocsdtja a kovetkez6
informdcidkat:

° a OnA, mint adatkezel6 elérhetGségei;

° az adatvédelmi megbizott elérhet6ségei;

. a személyes adatok tervezett kezelésének célja;

° az adatkezelés jogalapja;

° az érintett személyes adatok kategéridi;

° adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van
ilyen;

° adott esetben annak ténye, hogy a OnA, mint adatkezel6 harmadik orszdgba vagy

nemzetkozi Tarsasdg részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfelelGségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfelelG és alkalmas garancidk megjel6lése, valamint az azok
masolatanak megszerzésére szolgdlé moddokra vagy az azok elérhetGségére vald
hivatkozas.

A tisztességes és atlathato adatkezelés biztositasa érdekében a OnA az érintettet a kdvetkez6
kiegészit6 informacidkrol tajékoztatja:

° a személyes adatok tadroldsanak id6tartamdrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl;

° a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapulé adatkezelés esetén, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rad vonatkozd személyes

adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

° a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban torténd
visszavondasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét; d) a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogardl; e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy
szerz6déses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint
hogy az érintett koteles-e a személyes;

AASZ_1 10/ 14 érvényes: 2025.02.03.



r A OnA OnA Adatvédelmi és Adatkezelési szabalyzat (GDPR) AASZ

. a valamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
. a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan
hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e.

Az 1) és 2) pontokban rogzitettek nem kerilnek alkalmazdsra, ha

° az érintett mar rendelkezik a vonatkozdé informacidkkal;
. a széban forgd informacidk rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne.

8.2 Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a OnA visszajelzést kérjen és kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és (a GDPR rendelet 15. cikk alatt részletezett) vonatkozé
informaciékhoz — irdsos kérelme alapjan, 30 napon beliil — hozzaférést kapjon.

8.3 Az érintett helyesbitéshez, torléshez és az adatkezelés korlatozasahoz valé joga

1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd pontatlan személyes adatok helyesbitésére
kérelmet nyujtson be irdsban, melyre a OnA 30 napon belil koteles korrigalni a vonatkozo
adatok. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténdé — kiegészitését.

2) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd személyes adatok torlését kérje a OnA-tdl. A
OnA, mint adatkezel6 az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem
nélkil torli, ha az alabbi indokok valamelyike fennal:

° a személyes adatokra madr nincs szikség abbdl a célbdél, amelyb6l a OnA azokat
gy(jtotte vagy mas maddon kezelte;
° az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)

bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és
az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

° az érintett a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
els6bbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

° amennyiben a személyes adatokat a OnA jogellenesen kezelte;
° a személyes adatokat a OnA, mint az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami

jogban elGirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell.

3) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd személyes adatokra tekintettel — irdsos kérelme
alapjan — az adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, ha fennall a GDPR rendelet 18. cikk
valamely feltétele.

4) A OnA minden olyan cimzettet tajékoztat az a), b) és c) pont szerinti valamennyi helyesbitésrél,
torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolte,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet
—kiilon irdsbeli — kérésére a OnA tajékoztatja e cimzettekrdl.

5) irasbeliség rendje

Személyes adataik kezelésérél az érintett a OnA-tdl barmikor irdsban, a OnA cimére kildott
ajanlott vagy tértivevényes levélben kérhet tajékoztatast. A levélben kiildott tajékoztatds kérést a OnA
akkor teljesiti, ha a megkiildott kérelem alapjan az érintett egyértelmlien beazonosithatd. E-mailben
kiildott tajékoztataskérést a OnA csak akkor tekinti hitelesnek, ha azt az érintett elGzetesen irasban
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rogzitett e-mail cimérdl kuldik. A tdjékoztatdskérés kiterjedhet az érintettnek a OnA altal kezelt
adataira, azok forrdsara, az adatkezelés céljara, jogalapjara, idGtartamara, az esetleges adatfeldolgozd
nevére és cimére, az adatkezeléssel Osszefliggé tevékenységekre, valamint a személyes adatoknak
tovabbitdsa esetén arra, hogy kik és milyen célbdl kaptdk vagy kapjak meg az érintett adatait, kivéve,
ha az adattovabbitas vonatkozasaban a tajékoztatast jogszabaly tiltja.

Az adatkezeléssel kapcsolatos kérdésre az Adatkezel6 a kézhezvételtdl szamitott 30 napon
belll koteles valaszolni. E-mail esetében a kézhezvétel id6pontjdnak az elklldést kovetd els6
munkanapot kell tekinteni.

8.4 Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett —irasos kérelme alapjan —jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, a OnA rendelkezésére
bocsatott személyes adatait tagolt, széles kérben hasznilt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

8.5 Tiltakozashoz valé jog

Az érintett — irasos keresetben — jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan
alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotdst is. Ebben az esetben
a OnA a személyes adatokat tovabb nem kezeli, kivéve, ha a bizonyitdst nyer, hogy az adatkezelést
olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolédnak.

9. Adatfeldolgozas

A OnA jogosult adatfeldolgozdt igénybe venni, melynek koriilményeit, feltételeit és
alkalmazasat a GDPR rendelet 28. cikk rendelkezései alapjan gyakorolhatja.

Az adatfeldolgozas jellemz6en az alabbi tevékenységekhez kapcsolddik: bérszamfejtés,
konyvelés, gazdasagi tevékenység megvaldsitdsdval kapcsolatos megallapoddsok teljesitése.

10. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A OnA adatkezelési tevékenységeirél nyilvantartast vezet, tekintettel a GDPR rendelet 30. cikk
(5) pontjara.

1) A OnA, az adatkezel6ként végzett adatkezelési tevékenységeir6l nyilvantartast vezet. E
nyilvantartas a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

° adatkezel6 neve és elérhetdsége,

° az adatkezel6 képvisel6jének neve és elérhetGsége;

) az adatvédelmi tisztvisel6nek / megbizottnak a neve és elérhetdsége;

) az adatkezelés céljai;

. az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

. olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,

ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi Tarsasdgokat;

. adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi Tarsasag
részére torténd tovabbitasara vonatkozd informdacidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkodzi Tarsasdg azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelelé garancidk leirdsa;
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= halehetséges, a kiilonb6z6 adatkategéridk torlésére elGiranyzott hataridék;
= ha lehetséges, a GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasa.
2) A OnA adatfeldolgozdként, a vonatkozé adatkezel6 nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategdridjardl nyilvantartdst vezet. E nyilvantartas a kovetkezd
informdacidkat tartalmazza:

. az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetGségei,

. minden olyan adatkezel6 neve és elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozo eljar;

. az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd képviselGjének neve és elérhetdsége;

° az adatvédelmi tisztvisel§ / megbizott neve és elérhet&sége;

. az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

° adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi Tarsasag

részére torténd tovabbitdsara vonatkozd informdcidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkodzi Tarsasdg azonositdsat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelelé garancidk leirdsa;

° ha lehetséges, a GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Az 1) és 2) pontban rogzitett nyilvantartdsokat a OnA irasban (elektronikus formatumban)
vezeti. A OnA biztositja, hogy megkeresés esetén a felligyeleti hatdsag részére rendelkezésére bocsatja
a fent hivatkozott nyilvantartdsokat.

11. Adatvédelmi incidensek

A OnA egy esetleges adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén a kdvetkezGk szerint jar el:

1) Az adatvédelmi incidenst a OnA, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkés6bb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
bejelenti a GDPR rendelet 55. cikk alapjan illetékes felligyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. A bejelentés legaldbb a kovetkez6ket tartalmazza:

° az adatvédelmi incidens jellege, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és
hozzavetGleges szamat;

. az adatvédelmi tisztvisel6 / megbizott, vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd neve és elérhetGségei;

. az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszindsithet6 kovetkezmények;

. az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kdzolni, azok részletekben
kerilnek atadasra.

2) Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belil, a OnA a bejelentéshez mellékeli a
késedelem igazoldsdara szolgalé indokokat is.
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3) A OnA biztositia — amennyiben adatfeldolgozdként érintett az észlelt adatvédelmi
incidensben — hogy az arrdl valé tudomasszerzését kbvetben, indokolatlan késedelem nélkul
bejelenti azt a vonatkozé adatkezel6nek.

4) Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisitheten magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a OnA, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkul tajékoztatja az érintette(ke)t az adatvédelmi incidensrdl.

5) A OnA nem ad tajékoztatast az érintett(ek)nek, ha a kbvetkezd feltételek barmelyike teljesdl:
. a OnA megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és

ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kilonoésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds
alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

° a OnA az adatvédelmi incidenst kbvet6en olyan tovdbbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett(ek) jogaira és szabadsagaira jelentett, a d) pontban
emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlsithet6en nem valdsul meg;

° a tajékoztatas aranytalan erGfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informdcidk utjan tajékoztatja a OnA, vagy olyan
hasonlé intézkedést hoz, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tdjékoztatdsat.

A OnA az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenGrzése, valamint az érintettek
tdjékoztatdsa céljabodl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenshez kapcsolédo
tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

12. Adatvédelmi hatdsvizsgalat

A OnA — ha egy adatkezelés valamely tipusa (figyelemmel annak jellegére, hatdkorére,
kortlményére és céljaira) valdszin(isitheten magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve — az adatkezelést megel6z6en hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési m(iveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. A OnA az egyes
adatvédelmi hatasvizsgalat soran a GDPR rendelet 35. cikkének figyelembevételével és annak
megfelel&en jar el.

13. Az Adatkezelési Szabdlyzat mddositasa

A OnA a jelen Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat (GDPR) egyoldalu dontésével barmikor
maddosithatja.

14. Jogérvényesitési lehetdségek

Az érintett jogérvényesitési lehetGségeit a GDPR rendelet, az Infotv. valamint az 2013. évi V.
torvény (Ptk.) alapjan birdsag el6tt gyakorolhatja, tovabba barmilyen személyes adattal kapcsolatos
kérdésben kérheti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag segitségét is (1125
Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/C; postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.).
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